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図書館利用セミナー
ベーシック編

静岡大学附属図書館

このセミナーは新入生セミナーの１コマを図書館が担当するものです。

0. はじめに読みましょう

０．はじめに読みましょう

自動音声：音読さん
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利用案内

（静岡・浜松別）

データベース検索

OPAC検索

図書を探しに行く

myLibraryを使う

確認問題

0. はじめに読みましょう

０．はじめに読みましょう：このセミナーの内容

「りぶなび」を参照する場
面では、各スライドの右上
に参照ページをご案内しま
す。必要に応じて「りぶな
び」の内容も確認しながら、
受講してください。

1

2

3

５

４

6

ワーク1

ワーク2

最後のワーク
です
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このセミナーの目標 これらの目標を意識して、
このセミナーを受けてくだ
さい。

0. はじめに読みましょう

ミこのセミナーの目標

⚫静大図書館の利用方法を知る。

⚫データベースや図書の検索方
法を理解する。

⚫「myLibrary」でできること
が分かる。

⚫検索した図書の探し方が分か
る。

０．はじめに読みましょう：このセミナーの目標



/8340. はじめに読みましょう

０．はじめに読みましょう：受講に際して①

「Microsoft365アカウント
」はガイダンスで配付され
ているものです。学外から
のデータベース利用や
myLibraryログイン時に必
要です。

「りぶなび」はガイダンス
時に配付された資料の袋に
入っています。

準備するもの
⚫Microsoft365アカウント

⚫りぶなび（参考資料）
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受講の手順はこのとおりで
す。

0. はじめに読みましょう

０．はじめに読みましょう：受講に際して②

⚫ 受講の手順

・スライドに沿って検索ワークを行い、
検索結果はワークシートへ記入

↓
・確認問題の解答をワークシートへ
記入

↓
・アンケートを記入

↓
・記入した内容を「確認」して
「登録」ボタンを押し、終了。
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学務情報システムは６０分
操作しないと自動ログアウ
トされますので、注意して
ください。

0. はじめに読みましょう

０．はじめに読みましょう：受講に際して③

⚫ ワークシート、アンケートは
学務情報システムより行う

①学務情報システムにログイン
②トップページ[未提出課題の一覧]の枠内から
「図書館利用セミナー（ベーシック編）」を選択
する。
または、[menu]＞[授業・課題]＞[課題・アン
ケート提出]の一覧から 「図書館利用セミナー
（ベーシック編）」を選択する。

※６０分操作しないと自動ログアウトされ
ることに注意
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まず、「１.   利用案内」で
は、基本的な図書館の利用
方法を紹介します。

一緒に図書館の使い方を
見ていきましょう。

「りぶ☆なび」も必要に応
じて参照してください。

1. 利用案内

１．利用案内

１．利用案内
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静岡本館

8
りぶなび
p.４

図書館から見える駿河湾図書館外観

静岡大学には静岡
キャンパスの静岡
本館と、浜松キャ
ンパスの浜松分館
の2つの図書館があ
ります。
静岡本館は海の見
える図書館と言わ
れていて、閲覧室
の南側の窓からは
駿河湾を見ること
ができます。
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浜松分館は、グ
ループ学習に適し
たラーニングエリ
アや、読書テラス
があります。
もし浜松キャンパ
スに行く機会が
あったら浜松分館
にも足を運んでみ
てください。どち
らのキャンパスも、
図書館を使う時は
学生証が必要です。

9

読書ができるテラス図書館外観

浜松分館

りぶなび
p.４
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開館時間
10

書庫資料の利用申込：平日の夕方4時45分まで
入庫許可証を持っている場合：閉館の30分前まで入庫できる
入庫許可証：カウンターまでお問合せください
書庫利用：土日は利用不可
開館カレンダー：図書館のウェブサイトで確認できます

りぶなび
p.４

授業期は、朝の9時
から夜の８時まで
開いています。
土曜日や期末試験
前の日曜・祝日も
開館しています。
授業期、休業期の
日曜・祝日と3月の
土曜日は休館です。

平日 土 日・祝日

授業期 9:00～20:00 10:00～17:00 休館

試験対応期
(前期・後期の試験前)

9:00～21:00 9:00～21:00 9:00～21:00

休業期
(夏・冬・春休み)

9:00～17:00 10:00～17:00 休館
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貸出・返却
11

自動貸出装置の前
に立って・・・

パネルの貸出ボタン
をタッチ！

学生証をあててIC
を読み込ませます

貸出、返却はカウンターで行うことができます。またカウンター近くにある自動貸出返却
装置を使うと、自分でも貸出、返却を行うことができます。
自動貸出返却装置の前に立つと、画面に案内が表示されます。その案内に沿って操作して
ください。貸出するときは、まずは学生証を読み込ませます。

りぶなび
p.５
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12

貸出ができました！！バーコードの面を
上向きにして、左
端に角を合わせて
本を置くと・・・

レシートが出てきたら
貸出完了です。

貸出・返却

次に、バーコード面を上向きにして図書を置くと、貸出ができます。
返却のときは、学生証は不要です。

りぶなび
p.５
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13

貸出冊数と期間 ※貸出冊数上限引き上げ試行中（5冊→7冊）
りぶなび
p.５

学部生の方は図書を7冊まで2週間借りられます。予約が入っておらず、返却期限内であれ
ば、貸出期間を一度だけ延長することもできます。
雑誌は館内で読んだり、複写したりできます。最新号以外であれば、翌平日の閉館まで、
一日貸出が可能です。
また、返却期限に遅れると、遅れた日数分、貸出停止となり、次の図書の貸出ができなく
なります。十分気をつけてください。

返却期限に遅れると、
遅れた日数分 、
貸出停止となります。
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静岡本館の各フロ
アをご案内します。
ここは6階のセミ
ナールームです。
図書館のカウン
ターで申し込むと、
ゼミ発表やプレゼ
ンの練習などに使
うことができます。
50人が使える部屋
ですが、スライ
ディングウォール
で3つの小部屋に仕
切ることもできま
す。

14

６階セミナールーム
りぶなび
p.６
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５階のハーベスト
ルームです。この
部屋では自由に話
し合うことができ
るので、グループ
ワークにおすすめ
です。テーブルや
椅子、ホワイト
ボードは動かすこ
とができます。利
用申込は不要です
ので、空いている
席を自由にお使い
ください。

15

5階ハーベストルーム
りぶなび
p.６
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16

4階には玄関とカウ
ンターがあります。
この建物は坂の途
中にあるため、玄
関が4階になってい
ます。

４階正面玄関4階玄関・カウンター
りぶなび
p.６
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4階中央にはPCワー
クエリアがありま
す。パソコンを使
いながら資料や
ノートを広げて作
業しやすい、大き
なデスクの閲覧席
です。
利用申込は不要で
す。空いている席
を自由に使えます。

４階 PCワークエリア
17

りぶなび
p.６
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玄関近くに、静大
の学生、教職員の
発表の場として、
ギャラリーがあり
ます。
通りかかったとき
に展示がされてい
たら、ぜひ入って
みてください。
展示企画をご希望
の際は、サービス
カウンターにご相
談ください。

18

４階ギャラリー
りぶなび
p.６

これまでの展示例
個人の学生さんによる写真展
グループによる作品展
ゼミの研究発表
サークルで作った標本の展示 など
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3階には雑誌閲覧室
があり、雑誌を読
むことができます。
雑誌は日本語のも
のだけでなく、外
国語で書かれたも
のもあります。

19

3階新着雑誌コーナー
りぶなび
p.７
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3階には個人ブース
という個室が全部
で6部屋用意されて
います。

20

3階個人ブース
りぶなび
p.７
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個人ブースの中で
す。集中して作業
したいときなどに
おすすめです。
カウンターで申し
込むと、1回3時間
まで使用でき、次
の予約がなければ
延長利用もできま
す。また当日の予
約をすることもで
きます。お気軽に
申し込んでくださ
い。

21

3階個人ブース
りぶなび
p.７
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静岡本館と浜松分
館には、合わせて
約120万冊の図書が
あり、そのうちの
半数の約60万冊が、
静岡本館の書庫に
あります。
図書館の1、2階全
体と3階の半分以上
が書庫です。

22
りぶなび
p.７1・2階書庫
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学部生の方は基本
的に書庫に入るこ
とができません。
書庫資料を利用す
る際は、資料請求
票をカウンターに
提出してください。
資料は館内利用、
複写、貸出ができ
ます。書庫が利用
できる時間に注意
してください。

23

1・2階書庫
りぶなび
p.７

書庫資料の利用申込：平日の夕方4時45分まで
書庫利用：土日は利用不可
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図書館の使い方の
ポイントを説明し
ました。
使っていて、わか
らないことがあっ
たら4階にあるカウ
ンターの職員にお
気軽に声をかけて
ください。
これで利用案内を
終わります。

24
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２．データベース
検索

ここからは、適宜動画を止
めて、スライド内容を確認
したり、別タブで作業をし
たりしてください。

これから行うワークでは、
JapanKnowledge Lib

（ジャパンナレッジ リブ）
というデータベースを使い
ます。

次のスライドの4コマのよ
うな流れをイメージしなが
ら、ワークを進めていきま
しょう。

2. データベース検索

２．データベース検索

始まるよ
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生涯学習について
レポートを書きなさい

生涯学習って何？

リカレント教育とは？

P. Lengrand が
提唱？

生涯学習推進
センターって
地元にも
あるな・・・

生涯学習推進セン
ターについての
資料を探そう！

1

3 4

レポート課題が出た！ 関連ワードを探す

静大OPACで図書を検索 図書館で図書を入手！

さあ執筆だ！

「あるテーマについてレポート課題が出された時の資料の集め方」をひとつの例と
して、ワークを行います。

2. データベース検索

２．データベース検索

2
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ワークの中で、テーマを選
択したり、レポート執筆用
の資料を探したりします。
レポート作成の際に行う資
料集めの練習として、取り
組んでください。

2. データベース検索

２．データベース検索：このワークの目的

⚫調べたいテーマについて書か
れた図書を、OPACで検索し、
見つけ出すことがこのワーク
の目的です。



/83280. はじめに読みましょう

⚫ ワークシート、アンケートは「学務情報システム」

①学務情報システムにログイン

②トップページ[未提出課題の一覧]の枠内から「図書館利用
セミナー（ベーシック編）」を選択する。
または、[menu]＞[授業・課題]＞[課題・アンケート提出]
の一覧から「図書館利用セミナー（ベーシック編）」を選
択する。

２．データベース検索：学務情報システム
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ワーク１【１】テーマを選ぶ

「生涯学習」 「科学技術と倫理」

「防災」 「キャリアデザイン」

「少子高齢化」 「AI（人工知能）」

「データサイエンス」

「エレクトロニクス」

左の８つのテーマから、例
として調べていくテーマを
ひ と つ 選 び 、ワーク１
【１】にチェックをつけま
しょう。

各テーマにはそれぞれキー
ワードのセットがあります
ので、ワークシートで確認
してください。

それでは、いったん動画を
止め、ワークを進めてくだ
さい。

2. データベース検索

２．データベース検索：ワーク１【１】テーマを選ぶ

1レポート課題が出た！
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ワーク１【２】事典・辞書で関連用語や人物を探す

リカレント教育とは？

P. Lengrand が
提唱？

生涯学習推進
センターって
地元にも
あるな・・・

1レポート課題が出た！

2関連ワードを確認

3静大OPACで図書を検索

4図書館で図書を入手！

ワーク１【２】では、ワーク１【１】で選んだテーマとキーワードの意味を確認し、
事典や辞書でさらに関連するワードを集めます。

２．データベース検索：ワーク１【２】事典・辞書で関連用語や人物を探す

2. データベース検索
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このワークでは、テーマに
ついてよく知るため
「JapanKnowledge Lib」とい
う事典・辞書データベース
を使って、テーマとキー
ワードの意味を確認し、さ
らに関連するワードを集め
ます。

Wikipediaなどの情報は、そ
の情報が正しいかどうか別
の資料での確認が必要です。
図書館で提供している事
典・辞書は専門家が責任を
持って書いています。まず
は確かな情報から調べるよ
うにしましょう。

⚫ まずはテーマについてよく知ること
が大切です。

⚫ Wikipediaなどの情報は、だれでも書
き換えができるため、正しい情報か
どうかを確認する必要がある。

⚫ 調べるときは、確かな情報源である
図書館資料を活用しよう。

2. データベース検索

２．データベース検索：情報の選び方
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「静岡大学附属図書館」の
Webサイトを開いてくださ
い。図書館のWebサイトで
は学習のためのさまざまな
情報収集を行うことができ
ます。

これからよく使うページに
なりますから、ブラウザの
「お気に入り」や「ブック
マーク」等に追加をしてお
いてください。

2. データベース検索

２．データベース検索 りぶなび p.3
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「資料を探す」→「データ
ベース」をクリックします。

2. データベース検索

２．データベース検索 りぶなび p.16
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データベースは、アルファ
ベット順に並んでいます。
絞り込み機能を使うと目的
のデータベースを見つけや
すくなります。

①「事典・辞書・統計を調
べる」で絞り込むと
「JapanKnowledge Lib」が表
示されます。

②データベース名をクリッ
クすると、ログイン画面が
表示されます。「GakuNin」
と書かれているデータベー
スは学外からも利用するこ
とができます。

②

①

2. データベース検索

２．データベース検索 りぶなび p.16
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「ログインする」ボタンを
クリックします。

学内ネットワークで利用す
る場合は、この手順となり
ます。

学外から利用する場合の手
順は、次のスライド以降で
ご案内します。

(スライド37～スライド40)

2. データベース検索

２．データベース検索
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学外からデータベースを使
う場合は、図書館Webサイ
トの「資料を探す」から
「学外から電子リソースを
利用するには」をクリック
してください。

2. データベース検索

２．データベース検索：学外から利用する場合 りぶなび p.16
（要Microsoft365
■■アカウント）
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「利用方法」を確認してか
ら、「GakuNin(学認)対応電
子リソースリスト(A-Z順)」
から下へスクロールして
「JapanKnowledge Lib」を選
択してください。

2. データベース検索

２．データベース検索：学外から利用する場合

ス
ク
ロ
ー
ル

J

りぶなび p.16
（要Microsoft365
■■アカウント）
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「ログインする（または「基本検索」の欄）」をクリックすると右の画面が開きます。

「学認（GakuNin）での利用はこちら」を選んでください。

2. データベース検索

２．データベース検索：学外から利用する場合 りぶなび p.16

スマートフォン等

パソコン

（要Microsoft365
■■アカウント）
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所属機関「静岡大学」を選択 →  Microsoft365アカウントでログインしてください。

2. データベース検索

２．データベース検索：学外から利用する場合 りぶなび p.16
（要Microsoft365
■■アカウント）



/8340

テーマやキーワードのうち、一つを検索します。

検索結果の見出しをクリックすると説明文を読めます。一番上の結果が一番詳しい
とは限らないので、いくつかの結果を見比べてください。

2. データベース検索

２．データベース検索：JapanKnowledge Libの検索画面

さまざまな事典・
辞書などを同時に
調べています。

りぶなび p.16
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次のワークで行うことはこの2点です。

１．解説を読んで、キーワードの意味を理解する

２．説明文中から関連する専門用語や人物名を抜き出す

2. データベース検索

２．データベース検索：JapanKnowledge Libの説明文画面 りぶなび p.16
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ワーク1【2】
JapanKnowledge Lib を検索

テーマとすべてのキーワードを
JapanKnowledge Lib で検索して、
さらに多くの関連ワードを集めてください。

ワーク１【1】で選んだ
テーマおよびキーワードの
意味を確認します。
（ワークシートへの記録は
不要）

続いて、説明文中から、
関連する用語や人物名
（関連ワード）を抜き出し
て、ワークシートに記入し
ましょう。

それでは、いったん動画を
止め、ワークを進めてくだ
さい。

2. データベース検索

２．データベース検索：JapanKnowledge Lib りぶなび p.16

右下の角にマウスを当てて
ドラッグしてください。

＜ワークシートの回答欄を広げる方法＞
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ログインした状態のままでは、次に使おうとする人がすぐに使えません。

データベースを使った後は、必ずログアウトすることを忘れずにお願いします。

2. データベース検索

２．データベース検索：JapanKnowledge Libのログアウト りぶなび p.16
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以上「データベース検索」
でした。

データベースは、論文や資
料を探したり、調べものを
するときに役立つ検索ツー
ルです。
ぜひ活用してください。

次は「３．OPAC検索」へ
進みましょう。

２．データベース検索

2．データベース
検索

次へ
進もう
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３．OPAC検索
静大図書館にある資料を探
すときは、Webブラウザで
静大OPACを使います。

スマートフォンからも利用

できます。
1レポート課題が出た！

2関連ワードを確認

静大OPACで図書を検索

4図書館で図書を入手！

3

３．OPAC検索 りぶなび p.10
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ワーク２【１】
検索ワードを選ぶ

ワーク１【1】で選んだ
テーマとキーワードや、
ワーク１【2】で抜き出し
た関連ワードの中から、図
書を検索する検索ワードを
決めてください。

３～５個程度の検索ワード
を決めて、ワークシートに
記録します。

それでは、いったん動画を
止め、ワークを進めてくだ
さい。

３．OPAC検索：ワーク２【１】検索ワードを選ぶ りぶなび p.10

選んだテーマについての
資料を探そう！



/8347 3. OPAC検索

３．OPAC検索 りぶなび p.10

検索ボックス

←ここをクリック

OPAC検索は図書館Webサイトのトップページにある検索ボックスでも行えますが、
今は「資料をさがす」メニューの「静岡大学OPAC(所蔵検索)」から検索してみま
しょう。
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例えば「大学生のレポート
の書き方」についての図書
を検索するときは、次のよ
うに検索します。

①「大学生（スペース）レ
ポート」と入力（助詞・助
動詞などは入れないで、単
語に区切って入力します）。

②検索ボタンをクリック。
（またはEnterキー）

３．OPAC検索 りぶなび p.10

大学生 レポート

① ②



/8349 3. OPAC検索

検索結果一覧の左側にある
「絞り込み機能」は、必要
に応じて使ってください。

資料種別、所蔵館（キャン
パス）、所在などの条件で
絞り込みを行えます。

所在欄の「もっと見る」を
クリックすると、検索結果
一覧にある資料すべての所
在が表示されます。

３．OPAC検索 りぶなび p.11



/8350 3. OPAC検索

右側には結果一覧が表示さ
れます。

この一覧には書名、著者名、
出版情報、所蔵情報等が表
示されています。

書名をクリックすると、詳
しい図書の情報を確認でき
ます。

３．OPAC検索 りぶなび p.11
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所蔵情報で以下をチェック
しましょう。

所在………学内のどこにあ
るか

請求記号…所在の中での並
び順

資料ID……資料を特定でき
る固有の番号

これから行うワークでも、
これらを記入してください。

３．OPAC検索 りぶなび p.11

書誌情報：図書の情報

所蔵情報：静大のどこに
図書があるかが分かる
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３．OPAC検索 りぶなび p.11

図書の所在は大まかに上の通りです。

所在 利用方法

図書館の開架 直接利用できる。他キャンパスの場合は取り寄せ可。

図書館の書庫
カウンターで資料請求（書庫からの取り出しを依頼）。また
は入庫許可証があれば直接利用できる。
他キャンパスの場合は取り寄せ可。

学部の資料室 人文社会科学部の経済資料室、法政資料室は直接利用できる。

学部等の研究室 カウンターに相談。
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３．OPAC検索 りぶなび p.11

図書の利用時にはOPACで

「 貸出区分」や「状況」も

確認してください。

① 貸出区分
「禁帯出」の場合は、館内
利用限定です。

② 状況
「貸出中」の場合は、予約
ができます。
返却後、貸出ができます。

① ②
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ワーク２【２】

ワーク２【１】で選んだ検索ワードを使い、
次の条件両方を満たす図書を２冊検索します。
条件１：所属キャンパスにある図書館の図書
条件２：所在が開架の図書

（静岡本館開架〇〇または浜松分館開架〇〇）

図書の情報をワークシートに記入しましょう。
（1）検索ワード（2）書名（3）所在
（4）資料ID（5）請求記号

検索のコツ
なかなか条件に合った図書
を見つけられないときは、
絞り込みの機能をうまく使
いましょう。

例）
「資料種別」で「図書」を
選択、「所蔵館（キャンパ
ス）」で所属キャンパスを
選択するなど

それでは、いったん動画を
止め、ワークを進めてくだ
さい。

３．OPAC検索：ワーク２【２】図書を検索する

 3. OPAC検索
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３．OPAC検索：補足１ブックマーク りぶなび p.11

 3. OPAC検索

検索した図書を一時的に
ブックマークすることがで
きます。

① ボタンをク
リックして登録します。
（ 一括登録も可）

② 登録した図書は
をクリックすると確認で
きます。

myLibraryにログインして
登録するとブックマークを
保存できます。

①

②

①
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KinoDen
電子ブックの主なWebサイト Maruzen eBook Library

EBSCO eBooks

３．OPAC検索：補足２電子ブック/電子ジャーナル りぶなび p.14

 3. OPAC検索

OPACでは図書だけでなく、
雑誌や電子ブック/電子
ジャーナルの検索もできま
す。
① 図の例では資料種別が
「電子ブック」と表示され
ています。
② 詳細情報を表示して、
「アクセス先」にあるリン
クをクリックすると、電子
ブック/ジャーナルのサイト
を見ることができます。

①

②

電子ブックのWebサイトへ

https://kinoden.kinokuniya.co.jp/shizuoka_university/
https://elib.maruzen.co.jp/elib/html/Top?1
https://elib.maruzen.co.jp/elib/html/Top?1
https://elib.maruzen.co.jp/elib/html/Top?1
https://web.p.ebscohost.com/ehost/search/advanced?vid=6&sid=559db457-ffe9-4014-a93a-933bfd43b33b@redis
https://web.p.ebscohost.com/ehost/search/advanced?vid=6&sid=559db457-ffe9-4014-a93a-933bfd43b33b@redis
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３．OPAC検索：補足３ 雑誌 りぶなび p.13

 3. OPAC検索

雑誌の場合は、詳細画面で
「雑誌の所蔵」をみると、
静大のどこにその雑誌があ
るのかが分かります。

「所蔵巻号」の項目には、
所在ごとにもっている巻号
が表示されています。読み
たい巻号がどの所在にある
かをここで確認します。

64(1)は、64巻の1号です。
「＋」は継続していること
を表しています。
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３．OPAC検索：補足４ CiNii Books

 3. OPAC検索

りぶなび p.20

探している図書が静岡大学
にない場合は、同じ検索
ワードで「CiNii Books(他
大学所蔵）」や「国立国会
図書館サーチ」を確認する
ことができます。

利用したい図書が他の図書
館にある場合は、有料で取
り寄せを依頼できます。

（依頼方法の詳細は「りぶ
なび」p.18とp.22を参照）



/8359

静岡県立中央図書館など、
公共図書館からも取り寄せ
ができます。

静岡県内の公共図書館や静
岡県立大学、浜松医科大学
からは、無料で取り寄せて
カウンターで借りることが
できます。

（検索方法は「りぶなび」
p.21のおうだんくんサーチ、
依頼方法はp.18とp.22を参
照）

３．OPAC検索：補足５ 静岡県内公共図書館

 3. OPAC検索

りぶなび p.21
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３．OPAC検索

３．OPAC検索

以上「OPAC検索」の案内
でした。

OPAC検索が正確にできる
ようになることは、図書館
利用の基本です。何度も
使って慣れてください。

次は「4. 図書を探しに行
く」へ進みましょう。

 3. OPAC検索

次へ
進もう！
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４．図書を探しに行く

ワークで検索した図書を実
際に探すことを想定して、
場所と並び順を確認しま
しょう。

利用したい図書を手に取る
ところまで、案内します。

4図書館で図書を入手！

 5. 図書を探しに行く

４．図書を
探しに行く
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４．図書を探しに行く：資料の並び順

資料はそれぞれの所在の中
で「請求記号」の順番に並
んでいます。
図書の背に貼ってあるラベ
ルが「請求記号」です。図
の例では、「320.2のA11」
が「320.2のA23」より前に
並んでいます。
請求記号の１段目は分類記
号で、同じ分野の図書は近
くに並ぶようになっていま
す。

(「りぶなび」p.23を参照)

 5. 図書を探しに行く

りぶなび p.23
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ワークシート＜ワーク2＞で検索した図書を実際の書架へ探しに行く時は、OPACの
所蔵情報に記載された「所在」と「請求記号」を確認します。
『英語論文の書き方入門』という図書を例に案内します。
「りぶなび」pp.6-9に館内マップがありますので、参考にしてください。

 5. 図書を探しに行く

４．図書を探しに行く りぶなび p.6-9

例
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静岡本館所蔵の図書です。
① 所蔵情報の「所在」で、資料のある場所を確認します。図書館にあれば、該当す

る書架が分かります。
② 書架のどこに並んでいるかを「請求記号」で確認します。

 5. 図書を探しに行く

４．図書を探しに行く

例（静岡本館）

OPACの所蔵情報

静岡
本館

① ②
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４．図書を探しに行く：実際の書架の様子

ＯＰＡＣの所在 静岡本館ＭＡＰ（りぶ★なび p.6-7参照）

本館開架5F図書

５階

・開架図書000→999

こ
れ
ら
の
資
料
は
自
由
に
利
用
す
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。

本館開架5F文庫
・文庫・新書コーナー

本館開架5F新書

本館開架5F大型本 ・大型本コーナー

本館開架5Ｆキャリア支援 ・キャリア支援図書コーナー

本館開架5Ｆシラバス図書 ・シラバス参考図書コーナー

本館開架4F参考

４階

・参考図書（事典・辞書・地図・
目録・年鑑・白書・統計など）

本館開架4F国際交流 ・国際交流エリア

本館開架4F視聴覚 ・視聴覚エリア

本館開架4F特別 ・特別寄贈図書

本館開架4F新聞 ・新聞コーナー

本館開架5F新聞縮刷版 ・新聞縮刷版コーナー

本館開架3F和雑誌
３階

・新着雑誌
・開架雑誌本館開架3F洋雑誌

本館書庫○○
「資料請求票」に記入し、サービスカウンターに提出
してください。職員が資料を出します。
（平日16：45まで）

浜松分館○○ myLibraryから「取寄」を依頼してください。

資料室・研究室等
レファレンスカウンターにご相談ください。
（平日のみ）

※1 新しく利用できるようになった図書は、「新着図書」に置かれます。
※2 資料室・研究室等の資料は利用方法が異なります。

同じフロアでも複数の所在があります。
① 所在が「本館開架5F図書」
② 請求記号が「836.5/SA43」の図書
『英語論文の書き方入門』を
探しに行きます。

①

 5. 図書を探しに行く

②

おおよそこの辺

静岡
本館
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①図書のある本館5階 ②「836.5」の図書を並べた書架 ③図書を発見！

① 図書のある本館5階へ到着したら、「開架5F図書」の所在を確かめて、
② 請求記号「836.5」を並べた書架を探します（側板の見出しが目印です）。
③ 書架の並びを見て、「請求記号」から読みたい図書を見つけます。

 5. 図書を探しに行く

４．図書を探しに行く：実際の書架の様子
静岡
本館
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これで、実際に図書を探す
ことができるはずです。
もし、探しても見つからな
い時は、カウンターへ尋ね
てくださいね。

次は「５. myLibraryを使
う」へ進みましょう。

 5. 図書を探しに行く

４．図書を探しに行く

次へ
進もう！

４．図書を
探しに行く
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「myLibrary」とは、貸出
状況の確認や各種申し込み
ができる図書館のWebサー
ビスです。

図書館のWebサイトから
「Microsoft365アカウント」
でログインできます。

５．myLibrary
を使う

 4. myLibraryを使う

５．myLibraryを使う
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myLibraryの便利な機能を
案内します。

図書館Webサイトまたは
OPACの右上の
「myLibrary」ログインボ
タンをクリックしてくださ
い。

スマートフォン等の場合は
右上の「≡」をクリックし
ます。

５．myLibraryを使う：ログイン方法

 4. myLibraryを使う

りぶなび p.17

パソコン

スマートフォン等
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５．myLibraryを使う：ログイン方法ほか りぶなび p.17

 4. myLibraryを使う

① 静大で配付された自分の
「Microsoft365アカウン
ト」でログインします。

② 上部には、延滞図書や受
け取り待ちの図書がある場
合など、図書館からのお知
らせが表示されます。

③条件を登録すると、それ
に合った新着資料のお知ら
せを受け取れます。

①

③

②
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５．myLibraryを使う：個人設定

 4. myLibraryを使う

「個人設定」の「通知設定
の変更」から、新着資料の
お知らせをメールで受け取
る設定などができます。

図書館からのお知らせを受
け取るメールアドレスの変
更は、「メールアドレスの
変更」から行えます。

りぶなび p.17
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５．myLibraryを使う：貸出中資料の確認、延長 りぶなび p.17

①

 4. myLibraryを使う

貸出中の資料の確認や延長
を行うことができます。

① メニューの「貸出中の資
料」の「図書館から借りて
いる資料」をクリックしま
す。

② 返却期限日を確認し、期
限を延長したい図書があれ
ば「延長する」ボタンをク
リックします。

①

②
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５．myLibraryを使う：延長

③ 延長完了すると、新しい
返却期限が表示されます。
更新した日から2週間、貸
出期間が延長されます。

④ 延長は予約がかかってい
ない場合に1回だけ手続き
できます。延長ができない
場合は、延長不可理由が表
示され、「延長する」のボ
タンはクリックできません。

 4. myLibraryを使う

④

③

④

りぶなび p.17
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読みたい図書が「貸出中」
または他キャンパスの図書
館にある時は、予約・取り
寄せを依頼します。

① 「貸出中」の場合は返却
予定日を確認します。

②「予約・取寄」ボタンを
クリックします。

③ログイン画面が表示され
たらMicrosoft365アカウン
トでログインします。

りぶなび p.11

①
②

 4. myLibraryを使う

５．myLibraryを使う：予約、取り寄せ方法

③
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５．myLibraryを使う：予約、取り寄せ方法

④

 4. myLibraryを使う

④図書の受取場所を選択し、
必要に応じて予約期限を設
定します。
「確認に進む」をクリック
し、手続きを完了させます。
取寄せも手順は同じです。

図書が受取場所に用意でき
たら、登録メールアドレス
にお知らせが届きます。
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① メニュー「ブックマー
ク」の「ブックマークを見
る」、またはログインした
状態でOPAC上部の「ブッ
クマーク」をクリックする
と、自分で登録したブック
マークを一覧で見ることが
できます。

② 登録したブックマークの
検索や絞り込みをしたり、
ブックマークメモの編集を
したりできます。

 4. myLibraryを使う

５．myLibraryを使う：ブックマーク りぶなび p.11

①
①

②
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次に、図書の購入をリクエ
ストする方法をご紹介しま
す。図書館に入れてほしい
本を、年度内一人3冊まで
無料でリクエストできる制
度です。

① メニューの「新規申し込
み」の「学生用図書リクエ
スト・推薦」をクリックし
ます。

②図書の情報とリクエスト
理由を入力します。

②

 4. myLibraryを使う

５．myLibraryを使う：学生用図書リクエスト りぶなび p.19

①
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⚫書店の在庫・流通状況により、早ければ１～２週間

で利用できます。 (状況により数週間以上かかる場合あり)

⚫高額な図書は購入できないことがあります。

⚫また、雑誌や学習に直接関係がない娯楽書などは

   リクエストできません。

⚫図書の準備ができたら、メールでお知らせします。

 4. myLibraryを使う

５．myLibraryを使う：学生用図書リクエスト りぶなび p.22
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５．myLibraryを使う

 4. myLibraryを使う

「myLibrary」を使うと図
書館の利用が格段に便利に
なりますので、ぜひ活用し
てください。
以上「myLibrary」の案内
でした。

次は「6. 確認問題」へ進み
ましょう。

５．myLibrary  
       を使う

次へ
進もう！
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最後に、このセミナーで学
んだ内容を確認していきま
しょう。

６．確認問題とアンケート

６．確認問題と
アンケート

 確認問題

おさらいするよ！
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６．確認問題とアンケート

 確認問題

⚫ ワークシートに、「確認問題」があります。文中の

［１］～［５］に当てはまる単語を、「ア．」～「 ケ．」の

中から選んでください。

⚫ 確認問題終了後、続けて「アンケート」にご回答ください。

⚫ すべての回答が終わったら「確認」ボタンを押して内容を確認
し、「登録」ボタンをクリックして提出してください。

⚫ それではいったん動画を止め、ワークシートに移ってください。
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おわりに

 おわりに

⚫これから実際に図書館を使っていて、分からな
いことがあったらどんどんカウンターにご相談
ください。お問い合わせはなるべく平日の17時
までにお願いします。

⚫最後に図書館モニターの募集のご案内です。

（次のスライド）
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募集★図書館モニター

図書館モニターに興味のあ
る方は、お気軽にカウン
ターまでお問合せください。

以上で図書館利用セミナー
ベーシック編を終了します。

お疲れ様でした。

 おわりに

← 図書館モニターについての質問やお申込は
こちらのフォームからもどうぞ！
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